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Bienvenue dans le 
tutoriel sur Kijiji 
Mon Entreprise

Ce tutoriel vous aidera à 
effectuer les tâches suivantes :
● Afficher et gérer vos stocks

● Ajouter des options à vos annonces

Gestion de Kijiji Mon Entreprise est le point 
central auquel les membres de votre équipe 
peuvent accéder pour tout ce qui a trait à la 
gestion de vos annonces sur Kijiji, notamment 
pour afficher ou modifier des annonces, 
maximiser la visibilité des annonces à l'aide des 
options, faire le suivi des consultations et gérer 
vos lieux.

Gérez votre 
parc immobilier 

sur Kijiji
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Tableau de bord

Accueil

Une fois que vous vous serez connecté à 
Kijiji Mon Entreprise, vous verrez le 
tableau de bord de la page d'accueil. 
Vous pourrez toujours revenir à cette 
page en cliquant sur le lien Accueil du 
menu principal
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Tableau de bord

Récapitulatif des propriétés

La section Récapitulatif des propriétés 
indique le nombre de vos annonces qui 
sont actuellement en ligne, en suspens et 
inactives. 

Compteur d'options

Si vous détenez un forfait d'options, vous 
verrez un compteur vous indiquant le 
nombre d'options qu'il vous reste dans 
votre forfait mensuel.
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Tableau de bord

Publier

Cette section vous permet de retirer ou 
de supprimer des annonces en cours. 
L'option Supprimer entraînera le retrait 
permanent de l'annonce. 

Promouvoir

Cette section vous permet de choisir 
l'option que vous souhaitez appliquer à 
votre annonce.
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Publier Promouvoir



Tableau de bord

Onglets des annonces

Les onglets situés dans le coin supérieur 
gauche vous permettent de basculer 
entre les annonces en ligne, en attente 
ou inactives.
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Tableau de bord

Annonces actives

Cliquez sur l'onglet Annonces en ligne 
pour afficher toutes vos annonces qui 
sont actuellement visibles sur Kijiji.

Modifier l'ordre

Vous pouvez modifier l'ordre de 
chacune des colonnes selon vos 
préférences d'affichage. Par exemple, 
vous pouvez trier les annonces par lieu 
ou par date.
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Tableau de bord

Modifier le lieu

Pour modifier un lieu, cliquez sur son 
nom dans la colonne Lieu. 

Détails de la propriété

Pour modifier les détails d'une propriété, 
cliquez sur n'importe quel élément de la 
ligne, à l'exception du lieu et de 
l'identifiant Kijiji.
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Tableau de bord

Modifier le statut d'une annonce

Pour modifier le statut d'une annonce : 

1. Cochez les cases complètement 
à gauche de la page.

2. Utilisez ensuite les menus 
déroulants au-dessus pour 
sélectionner le statut de votre 
choix.

3. Cliquez sur Appliquer.
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Tableau de bord

Appliquer une option à votre annonce

Les étapes sont similaires pour appliquer 
une option à votre annonce :

1. Cochez les cases complètement 
à gauche de la page.

2. Choisissez les options que vous 
voulez ajouter à partir du menu 
déroulant.

3. Cliquez sur Appliquer. 

Remarque : si vous ne possédez pas de 
forfait d'options, chaque option utilisée 
sera facturée à la carte à la fin du mois.
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Vous avez des questions?
Nous sommes là pour vous!

N'hésitez pas à contacter notre 
équipe locale du Soutien à la 
clientèle 
par téléphone au 
1-866-Kijiji-6 (1-866-545-4546) 
ou par courriel à l'adresse 
housing_support@kijiji.ca.
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